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١بً، ٚأخلال١ب ِٚب١ٌب وّب أٔٗ اٌّغؤٚي لبٔٛٔ .ٌعتبز يجهس الإدارة فً أي جًعٍت أههٍت يسإولا عٍ جًٍع أعًانها وَشاطاتها

 ػٓ عٍٛن إٌّظّخ ٚأدائٙب. إْ اٌّدٍظ ثبػزجبسٖ ٘ٛ ١٘ئخ ارخبر اٌمشاس، ٍِمٝ ػٍٝ ػبرمٙب اٌؼذ٠ذ ِٓ اٌّغؤ١ٌٚبد.

٠ٕٚمغُ دٚس ِدٍظ الإداسح اٌٝ ِدب١ٌٓ أعبع١١ٓ ّ٘ب: اٌذٚس اٌذاػُ ، ٚاٌذٚس اٌم١بدٞ/ اٌسىُ ٚاٌغٍطخ ، ٚرمغ خ١ّغ 

 بثم١ٓ، ٠ّٚىٓ إ٠دبص٘ب ثبٌّغؤ١ٌٚبد اٌؼششح اٌشئ١غخ اٌزب١ٌخ:اٌّغؤ١ٌٚبد ػّٓ اٌذٚس٠ٓ اٌغ

 

 يهاو ويسإونٍاث يجهس ئدارة انجًعٍت :       

 تحذٌذ رسانت، ورؤٌت وئطار انعًم الاستزاتٍجً  نهجًعٍت     -1

دلزٙب ٚطلاز١زٙب. ٠ٚدت ػٍٝ وً ػؼٛ فٟ ٠ٍزضَ اٌّدٍظ ثٛػغ اٌشعبٌخ ِٚشاخؼزٙب ثشىً دٚسٞ، ِٓ أخً اٌزثجذ ِٓ 

اٌّدٍظ أْ ٠فُٙ اٌشعبٌخ ٠ٚؤد٠ٙب ٠ٚغؼٝ اٌٝ ٔشش٘ب ، وّب ٠ؼًّ اٌّدٍظ ػٍٝ رط٠ٛش إؽبس اٌؼًّ الاعزشار١دٟ ٌٍدّؼ١خ ثّب 

 ٠ٕغدُ ِغ رٛخٙبد اٌذٌٚخ 

 

 انًهاو : 

 . ٚػغ اٌشعبٌخ ٚرسذ٠ثٙب 

 . الإٌٙبَ ٚاٌم١بدح 

  ٠ٚدت أْ ٠جمٝ إٌظبَ اٌذاخٍٟ ثّب ٠زٛافك ِغ أٔظّخ اٌٍّّىخ اٌؼشث١خ ِشاخؼخ ٌٕظبَ اٌذاخٍٟ ػٕذ اٌؼشٚسح ،

 اٌغؼٛد٠خ .  

 . رط٠ٛش ٚإلشاس اٌغ١بعبد اٌؼبِخ ٌٍدّؼ١خ 

 

 تعٍٍٍ يذٌز انجًعٍت  -2

إْ اٌّذ٠ش ِغؤٚي ػٓ إداسح اٌدّؼ١خ ، ٠ٚؼًّ اٌّدٍظ ػٍٝ ِشاخؼخ ٚرم١١ُ أداءٖ/٘ب ثشىً دٚسٞ، ٌٍزؤوذ ِٓ أٔٗ/٘ب رمَٛ 

ٛطف اٌٛظ١فٟ، ٚرٛف١ش اٌم١بدح اٌّلائّخ، ٚاٌزخط١ؾ ٚاٌزٕف١ز ٌجشاِح اٌدّؼ١خ . وّب ٠ىْٛ اٌّدٍظ ِغؤٚلا ػٓ الإثمبء ثزٕف١ز اٌ

ػٍٝ اٌّذ٠ش أٚ طشفٗ/٘ب. وّب ٠غؼٝ اٌّدٍظ ٌٍزٛطً إٌٝ رٛافك ثشؤْ اٌٛطف اٌٛظ١فٟ ٌّذ٠ش اٌّشوض، ٚأْ ٠دشٞ ػ١ٍّخ 

، ٚفك الأطٛي اٌّزجؼخ فٟ ػ١ٍّبد اٌز ٍْ  ٛظ١ف، ززٝ ٠دذ شخظبً ِؤ٘لاً ٌىٟ ٠زجٛأ إٌّظت  .ثسًثٍ ِزؤ

 انًهاو:

 .ِشاخؼخ اٌٛطف اٌٛظ١فٟ ٌٍّذ٠ش ٚرسذ٠ثٗ ٌٍزؤوذ ِٓ أٔٗ ِٕبعت ٌغ١بق اٌؼًّ ٚرطٛسارٗ ٌّؤعغخ 

 .إخشاء ِمبثلاد ٌٍّششس١ٓ اٌّؤ١ٍ٘ٓ ٌٍّٕظت 

 . رؼ١١ٓ ِذ٠ش اٌدّؼ١خ 

 .ٕٗرٛخ١ٗ ِذ٠ش اٌدّؼ١خ  ثؼذ رؼ١١ 

 

 دعى أداء انًذٌز ويزاجعته.  -3

٠ؼًّ اٌّدٍظ ػٍٝ اٌزسمك ِٓ زظٛي ِذ٠ش اٌدّؼ١خ  ػٍٝ اٌذػُ اٌّؼٕٛٞ ٚإٌّٟٙ اٌلاص١ِٓ ِٓ أخً رسم١ك أ٘ذاف اٌدّؼ١خ 

. 

 انًهاو:

   . ٠مَٛ سئ١ظ اٌّدٍظ، ثبٌششاوخ ِغ الأػؼبء، ثبرخبر اٌمشاس ثشؤْ اٌزم١١ُ اٌذٚسٞ لأداء ِذ٠ش اٌدّؼ١خ 

 .ًإرا دػذ اٌؼشٚسح، ٠مَٛ اٌّدٍظ ثئٔٙبء ػًّ اٌّذ٠ش ٚاٌجذء ثبٌجسث ػٓ ثذ٠ 
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 ضًاٌ انتخطٍظ انفعال نهجًعٍت     -

شبسوْٛ ثشىً فبػً ِغ اٌؼب١ٍِٓ فٟ ػ١ٍّخ اٌزخط١ؾ الإعزشار١دٟ ٠ٚغبػذْٚ فٟ رٕف١ز ٠ؼًّ أػؼبء ِدٍظ الإداسح ٠ٚ

 الأ٘ذاف اٌّخططخ.

 اٌّٙبَ:

 .ٜاٌّشبسوخ فٟ ػ١ٍّخ اٌزخط١ؾ الاعزشار١دٟ ٚإلشاس خطؾ اٌزٕف١ز ثؼ١ذح اٌّذ 

 .رط٠ٛش اٌغ١بعبد اٌّزؼٍمخ ثؤؽش اٌؼًّ ٚإلشاس٘ب 

  ٌٍدّؼ١خ  .اٌّشبسوخ فٟ رط٠ٛش اٌخطخ الاعزشار١د١خ 

 

 ضًاٌ تىفز انًىارد انًانٍت وانبشزٌت انًُاسبت -5

إْ رٛف١ش اٌّٛاسد اٌىبف١خ ٌٍدّؼ١خ  ، ٌىٟ رؤدٞ سعبٌزٙب، رؼزجش إزذٜ أُ٘ ِغؤ١ٌٚبد اٌّدٍظ. ٠ٚؼًّ اٌّدٍظ ػٍٝ رسم١ك 

 اٌّٙبَ اٌزب١ٌخ:

 انًهاو:

 ٚ إٌّر  .٠ؼًّ ثبٌششاوخ ِغ ِذ٠ش اٌدّؼ١خ  ٚاٌؼب١ٍِٓ ِٓ أخً رٛف١ش اٌزجشػبد 

 .٠جمٝ ػٍٝ اؽلاع ٚدسا٠خ ثبٌخذِبد اٌزٟ ٠زُ  رمذ٠ّٙب ٚاٌّٛاسد اٌّب١ٌخ ٚاٌجشش٠خ اٌّطٍٛثخ ٌزٌه 

 .ِٟشاخؼخ ٔظبَ اٌشٚارت ٚاٌغٍُ اٌٛظ١ف 

 .ٓٚػغ اٌغ١بعبد ٚالإخشاءاد اٌخبطخ ثض٠بدح الأخٛس ٚاٌّضا٠ب ٚالإخبصاد ٌٍّٛظف١ 

 

 ئدارة انًىارد بفعانٍت –6

اٌّدٍظ ٌٛػغ ِٛاصٔخ ع٠ٕٛخ ٚٚخٛد اٌشلبثخ اٌّب١ٌخ اٌّلائّخ، ٚرٌه ٌىٟ ٠ظً ِغبئلا أِبَ اٌّبٔس١ٓ ٚالأػؼبء، ٠غؼٝ 

 ٠ٚؼّٓ اعزّشاس الإػفبءاد اٌؼش٠ج١خ .

 انًهاو:    

 .اٌشلبثخ اٌّغزّشح ٌٍٛػغ اٌّبٌٟ رجؼب ٌٍّٛاصٔخ اٌغ٠ٕٛخ اٌزٟ رُ إلشاس٘ب 

 ّؼ١خ اٌؼبِخ ٚإلشاس٘ب.ِشاخؼخ اٌّٛاصٔخ اٌغ٠ٕٛخ ٌؼشػٙب ػًٍٝ اٌد 

 .  ِشالجخ اٌٛػغ اٌّبٌٟ ٌٍدّؼ١خ 

  ِشاخؼخ ث١بٔبد اٌزذل١ك اٌّبٌٟ ٚالاخزّبع ثبٌّغؤ١ٌٚٓ اٌّب١١ٌٓ، ِٓ أخً رظ٠ٛت ٔزبئح اٌّذلك ٚرٛط١برٗ إرا دػذ

 اٌؼشٚسح .

 . ارخبر اٌمشاساد الاعزثّبس٠خ اٌزٟ رظت فٟ ِظٍسخ اٌدّؼ١خ 

 ٟٔٙب٠خ اٌغٕخ ِغ ِٛاصٔخ اٌغٕخ اٌّب١ٌخ اٌدذ٠ذح. ِشاخؼخ اٌج١بٔبد اٌّب١ٌخ ٚإلشاس٘ب ف 

 .رمذ٠ُ اٌزمبس٠ش الإداس٠خ ٚاٌّب١ٌخ اٌغ٠ٕٛخ ٚأٞ خطؾ أٚ ِشبس٠غ ِغزمج١ٍخ ٌٍدّؼ١خ اٌؼبِخ 

 

 تحذٌذ بزايج انجًعٍت  وخذياتها ويزالبتها. -7

ٚاٌزؤوذ ِٓ اٌزضاَ ِشبس٠غ   ٠ؼًّ اٌّدٍظ ػٍٝ رسذ٠ذ اٌجشاِح الأوثش أغدبِب ٚسعبٌخ اٌدّؼ١خ  ٚخطزٙب الإعزشار١د١خ،

 اٌدّؼ١خ  ٚأغدبِٙب ِغ الأ٠ٌٛٚبد اٌز٠ّٕٛخ فٟ اٌٍّّىخ اٌؼشث١خ اٌغؼٛد٠خ ، ِٚزبثؼخ رٕف١ز٘ب ثب١ٌّٕٙخ اٌلاصِخ.

 انًهاو:

 .إلشاس خطؾ اٌؼًّ اٌزفظ١ٍ١خ اٌّغزّذح ِٓ خطخ اٌؼًّ اٌغ٠ٕٛخ 
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 ش اٌّشوض زٛي أػّبي اٌّشاخؼخ وبفخ اٌزٟ ردش٠ٙب ١٘ئبد ِشاخؼخ أٚ رم١١ُ خبسخ١خ.رٍمٟ اٌزمبس٠ش اٌذٚس٠خ ِٓ ِذ٠ 

 .ثسث الأٚػبع اٌزٟ لذ رزطٍت اٌزغ١١ش فٟ اٌجشاِح ٚاٌخذِبد 

 .رشى١ً اٌٍدبْ اٌلاصِخ ٌزسغ١ٓ اٌؼًّ، ٚرسذ٠ذ ِدبلاد ػٍّٙب ػّٓ اٌّدٍظ 

 

 تحسٍٍ انصىرة انعايت نهجًعٍت  -8

اٌّدٍظ اٌظٍخ الأعبع١خ ٌٍدّؼ١خ   ثبٌّدزّغ، ثّب ف١ٙب الأػؼبء، ٚاٌدّٙٛس ٚالإػلاَ. ٠ٚغؼٝ اٌّدٍظ اٌٝ رٛػ١ر ٠شىً 

سعبٌخ اٌدّؼ١خ، ٚ إٔدبصارٙب، ٚأ٘ذافٙب ٌٍدّٙٛس، ثبلإػبفخ إٌٝ اٌسظٛي ػٍٝ رؤ١٠ذ شخظ١بد ِّٙخ فٟ اٌّدزّغ، رشىً 

خ. وّب ٠غؼٝ اٌّدٍظ اٌٝ اٌذفبع ػٓ اٌدّؼ١خ ٚرؼض٠ض طٛسرٙب ػٕبطش ِّٙخ فٟ الاعزشار١د١خ اٌشبٍِخ ٌٍؼلالبد اٌؼبِ

 ٚاٌسشص ػٍٝ عّؼزٙب ِٚظذال١زٙب ػٍٝ اٌظؼذ وبفخ.

 انًهاو:

 .رش٠ٚح اٌدّؼ١خ  ػّٓ الأؽش الأ١ٍ٘خ، ٚاٌخبطخ ٚاٌسى١ِٛخ ثبٌطش٠مخ إٌّبعجخ 

 .ِشاخؼخ اٌزمش٠ش اٌغٕٛٞ، ٚإٌششح اٌزؼش٠ف١خ ثبٌدّؼ١خ ٚاٌىز١جبد اٌزٟ رشٚخٙب 

 

 نتأكذ يٍ انُزاهت انماَىٍَت والأخلالٍت وانًحافظت عهى انشفافٍت وتطىٌز آنٍاث نهًساءنتا-9

رٍزضَ اٌدّؼ١خ ثغ١بعخ اٌشفبف١خ اٌّطٍمخ ٚاٌمبئّخ ػٍٝ ِجذأ اٌسك فٟ اٌّؼشفخ ف١ّب ٠زؼٍك ثئ٠ظبي اٌّؼٍِٛبد إٌٝ أطسبة 

ٌّبٔس١ٓ ٚاٌغٍطخ زٛي إٌشبؽبد ٚالإخشاءاد اٌؼلالخ، ثّب ٠ؼّٓ الأفزبذ ِغ اٌدّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ، ٚاٌّغزف١ذ٠ٓ، ٚا

ٚاٌمشاساد ٚاٌغ١بعبد ٚرٛف١ش اٌّؼٍِٛبد اٌظس١سخ ٌٍدّٙٛس، ٚاٌزم١ذ ثبٌّؼب١٠ش ا١ٌّٕٙخ ٚاٌمٛاػذ اٌخبطخ ثبٌشفبف١خ اٌّب١ٌخ، 

ِٕٚر ٚإداسح اٌّشزش٠بد ِٓ خلاي اٌؼطبءاد. ٚرؼ١١ٓ اٌّٛظف١ٓ ٚفك اٌمٛاػذ ا١ٌّٕٙخ اٌّزجؼخ ِٓ الإػلاْ ػٓ اٌٛظبئف 

فشص ِزغب٠ٚخ ٌٍد١ّغ.  وّب رٍزضَ اٌدّؼ١خ ثؤْ رىْٛ لبثٍخ ٌٍّغبءٌخ ِٓ لجً أػؼبء اٌدّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ ، ٚاٌّغزف١ذ٠ٓ ِٓ 

أفشاد اٌّدزّغ، ٚاٌّبٔس١ٓ، ٚاٌّزؼبلذ٠ٓ ِغ اٌدّؼ١خ ٚفك ششٚؽ اٌزؼبلذ ٚٚفك اٌمبْٔٛ، ِغ اٌسفبظ ػٍٝ اعزملا١ٌخ اٌدّؼ١خ 

 أٚ رؼظت زضثٟ أٚ ؽبئفٟ أٚ د٠ٕٟ فٟ رمذ٠ُ اٌخذِبد ٚاٌزٛظ١ف. ٚاعزملا١ٌخ لشاس٘ب ػٓ أٞ فئ٠ٛخ

ٌٚىٟ ٠ىْٛ اٌّدٍظ ِغبئلا، ِب١ٌب ٚأخلال١ب ِٚؼ٠ٕٛب أِبَ اٌدّؼ١خ ٚخ١ّغ الأؽشاف راد اٌؼلالخ، ػ١ٍٗ أْ ٠زؤوذ أْ اٌدّؼ١خ 

١ٌخ ٌٍّسبعجخ ٚاٌزذل١ك، ٚاْ رغزخذَ إٌظبَ ٚاٌجشٔبِح اٌّبٌٟ ٚاٌّسبعجٟ إٌّبعت، ٚأٔٙب ٍِزضِخ ثبٌّؼب١٠ش ٚاٌششٚؽ اٌذٚ

اٌّٛاصٔبد رؼذ ثطش٠مخ ع١ٍّخ ٚدل١مخ ٌؼشػٙب ػٍٝ اٌدّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ لإلشاس٘ب. وّب ٠ٍزضَ اٌّدٍظ ٠ٚؼًّ ٠ٚزسمك ِٓ 

 اعزخذاَ الأِٛاي فٟ اٌّدبلاد اٌّخظض ٌٙب ٚاٌّؼٍٓ ػٕٙب ٚاٌّزؼبلذ ػ١ٍٙب ِغ اٌدٙبد اٌذاػّخ.

 اٌّٙبَ:

 ٌ شؤْٚ اٌّٛظف١ٓ.اٌزؤوذ ِٓ ٚخٛد ع١بعبد ع١ٍّخ 

  اٌزؤوذ ِٓ ٚخٛد ٔظبَ ٌٍشىبٜٚ، ٠سك لأٞ ِزؼشس ِٓ ثشاِح اٌدّؼ١خ ٚٔشبؽبرٙب اعزخذاِٗ، ٠ٚمَٛ ِدٍظ الإداسح

 ثّشاخؼخ اٌشىبٜٚ ثظٛسح ِٕٙد١خ.

 .اٌزف٠ٛغ اٌٛاػر ٌٍّذ٠ش فٟ إداسح اٌّٛظف١ٓ ٚاٌجشاِح ٚاٌّشبس٠غ؛ ٚفك أعظ الإداسح اٌد١ذح 

 ز٠ٛبد الإداس٠خ، ِٚشاػبح فظً اٌّغؤ١ٌٚبد.رسذ٠ذ طلاز١بد اٌظشف ٚفك اٌّغ 

 .إرجبع اٌمبْٔٛ ٚاٌلائسخ اٌذاخ١ٍخ ٚإٌظبَ اٌذاخٍٟ ٌٍدّؼ١خ 

  دػٛح اٌدّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ إٌٝ اخزّبع عٕٛٞ ػبدٞ أٚ إٌٝ اخزّبع غ١ش ػبدٞ إرا دػذ اٌؼشٚسح، ٚرٕف١ز لشاسارٙب

 رجؼبً ٌٍمبْٔٛ ٌٍٕٚظبَ اٌذاخٍٟ.

 .)اٌزٛط١خ ٌٍدّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ ثئلبٌخ أػؼبء اٌّدٍظ )اٌّخطؾ اٌؼبَ ِزوٛس رسذ إلبٌخ أػؼبء اٌّدٍظ 
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  أٞ ِلازظبد طبدسح ػٓ اٌٛصاساد أٚ اٌذٚائش اٌّؼ١ٕخ داخً اٌٍّّىخ اٌؼشث١خ اٌغؼٛد٠خ  ف١ّب ٠خض أٔشطخ ِزبثؼخ

 اٌدّؼ١خ، ٚالاعزدبثخ ٌٙب.

 

ِٚٓ يٍ خلال تمٍٍى انًجهس لادائه وانتحمك يٍ تأدٌته نًسإونٍاته ًٌكٍ نهًجهس،  انتمٍٍى انذاتً لأداء انًجهس - 11

لٛف ػٍٝ أدبصارٗ، ٚاٌزٛطً إٌٝ رٛافك فٟ اٌّدبلاد اٌزٟ رسزبج إٌٝ رط٠ٛش. وّب أْ خلاي ٘زٖ اٌؼ١ٍّخ، اٌزؼشف ٚاٌٛ

 ِٕبلشخ ٔزبئح اٌزم١١ُ اٌزارٟ فٟ خٍٛح رغبػذ ػٍٝ ٚػغ خطخ ثؼ١ذح اٌّذٜ.

 

 

 

 أدوار أعضاء يجهس الإدارة ويسإونٍاتهى ويهايهى

 سانًبادئ انتىجٍهٍت انعايت انىاجب يزاعاتها واحتزايها يٍ أعضاء انًجه

 

 الاختصاصاث وانىاجباث انخاصت بأعضاء انًجهس:

 ٠خزبس ِدٍظ الإداسح ِٓ ث١ٓ أػؼبئٗ سئ١غبً ٚٔبئجبً ٌٍشئ١ظ ٚ ِششفبً ِب١ٌبً : 

 أولا : اختصاصاث رئٍس انًجهس و واجباته : 

 ئٌ رئٍس انًجهس: 

  ػؼٛ فٟ اٌّدٍظ 

  ٠ؼزجش وج١ش اٌّزطٛػ١ٓ فٟ اٌدّؼ١خ 

  شش٠ه ِغ ِذ٠ش اٌدّؼ١خ فٟ رسم١ك سعبٌخ اٌدّؼ١خ 

  ٠مٛد ِدٍظ الإداسح اٌزٞ ٠ظٕغ اٌغ١بعبد ٠ٚزبثغ ػًّ ِذ٠ش اٌدّؼ١خ 

  ٜ٠ّثً اٌدّؼ١خ أِبَ اٌغ١ش فٟ خ١ّغ اٌؼلالبد ، ٠ٚمَٛ  ثبٌزٛل١غ ػٍٝ اٌؼمٛد  اٌزٟ رزُ ث١ٓ اٌدّؼ١خ ٚاٌدٙبد الأخش

 ، اٌزٟ ٠ٛافك ِدٍظ الإداسح ػٍٝ إثشاِٙب . 

 شأط اخزّبػبد اٌدّؼ١خ اٌّدٍظ ٚاٌدّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ ٚاٌٍدبْ اٌفشػ١خ اٌزٟ ٠زبثؼٙب ، ٠ٚشبسن فٟ الاػذاد ٌٙب ث

 ٚاٌّشبسح فٟ ِٕبلشزٙب ِٚذاٚلارٙب  

  ٗإلشاس خذٚي اػّبي خٍغبد ِدٍظ الإداسح ِٚزبثؼخ رٕف١ز لشاسار 

 ف اٌّسذدح ثؼ١ذح اٌّذٜ ٚالأ٘ذاف ٠ؼضص دٚس اٌّدٍظ فٟ ِدبي اٌزخط١ؾ الاعزشار١دٟ ٠ٚشبسن فٟ ٚػغ الأ٘ذا

 لظ١شح اٌّذٜ ، ٚأ٘ذاف اٌّؤعغخ ٚأ٠ٌٛٚبرٙب ٌزٍج١خ ازز١بخبد اٌّدزّغ ٚاٌفئبد اٌّغزٙذفخ. 

 .اٌزٛط١خ ٚاٌؼًّ ِغ اٌّدٍظ ػٍٝ رجٕٟ ع١بعبد رزظف ثبٌشش١ذح ٚاٌؼبدٌخ، ٚرؼضص الإداسح اٌد١ذح فٟ اٌدّؼ١خ 

 .٠سك ٌٗ دػٛح اٌٍدبْ لاخزّبػبد ِغججخ 

 ِغ أ١ِٓ اٌغش ػٍٝ ِسبػش اٌدٍغبد ٚاٌمشاساد الإداس٠خ. اٌزٛل١غ 

 .رٛل١غ ػمٛد اٌّٛظف١ٓ اٌّؼ١ٕ١ٓ فٟ اٌدّؼ١خ 

 .ٟاٌؼًّ ػٍٝ رٛع١غ ػلالبد اٌدّؼ١خ ِس١ٍب ِٓ خلاي اٌزشج١ه اٌّدزّؼ 

 .٠ٍؼت دٚسا ل١بد٠ب فٟ رد١ٕذ الأِٛاي ٚرؤ١ِٓ الاعزذاِخ ٌٍدّؼ١خ ٌٚخذِبرٙب 

  ٓاٌخذِبد اٌزٟ لذِذ ٚالأِٛاي اٌزٟ أٔفمذ .٠ىْٛ ِغبئلا أِبَ  ا١ٌٌّّٛٓ ػ 

 . ٠شالت ٠ٚم١ُ فؼب١ٌخ اٌدّؼ١خ ِٓ خلاي اٌّشاخؼخ اٌذٚس٠خ ٌٍجشاِح ٚاٌخذِبد ِغ ِذ٠ش اٌدّؼ١خ 

 . إلبِخ ػلالخ ػًّ إ٠دبث١خ ِغ أػؼبء اٌّدٍظ ا٢خش٠ٓ ِٚغ فش٠ك اٌؼًّ فٟ اٌدّؼ١خ 

  ٟاٌّظبٌر، ِٚشاخؼخ أٞ لؼب٠ب راد أ١ّ٘خ ٌٍّدٍظ.اٌزٕجٗ ٚالاِزٕبع ػٓ أٞ رؼبسة ف 

 .ٗ٠ؤدٞ أٞ ِٙبَ أخشٜ ٠ٛوٍٙب اٌّدٍظ إ١ٌ 
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 ثاٍَا: اختصاصاث وواجباث َائب رئٍس انًجهس

 ٘زا إٌّظت ٠ؤرٟ ِجبششح ثؼذ ِٕظت اٌشئ١ظ. إْ ٔبئت اٌشئ١ظ:

 .ػؼٛ فٟ اٌّدٍظ 

 . ٗ٠ؤدٞ ِٙبَ اٌشئ١ظ فٟ زبي غ١بث 

 .ِغؤٚي أِبَ سئ١ظ اٌّدٍظ 

 . ٠ؼًّ ثشىً ٚث١ك ِغ اٌشئ١ظ ٚثبلٟ أػؼبء اٌّدٍظ 

 .رؤد٠خ دٚس سئ١ظ اٌّدٍظ فٟ زبي غ١بة الأخ١ش ػٓ الاخزّبػبد اٌذٚس٠خ 

  الإعٙبَ ثٛػغ الأ٘ذاف اٌّسذدح اٌجؼ١ذح ٚاٌمظ١شح اٌّذٜ، ٚأ٘ذاف اٌدّؼ١خ  ٚأ٠ٌٛٚبرٙب فٟ رٍج١خ ازز١بخبد

 اٌّدزّغ.

 غشاع ِب١ٌخ ٚلب١ٔٛٔخ.٠زّزغ ثظلاز١خ اٌزٛل١غ ١ٔبثخ ػٓ اٌشئ١ظ لأ 

 

 ثانثا: اختصاصاث انًشز ف انًانً  وواجباته:

 .  ػؼٛ فٟ اٌّدٍظ ٠زّزغ ثبٌمذسح ػٍٝ لشاءح/فُٙ/رفغ١ش اٌج١بٔبد اٌّب١ٌخ ٌٍدّؼ١خ ٛ٘ 

 . ٠ؼزجش ِغؤٚلا ػٓ خ١ّغ شؤْٚ اٌدّؼ١خ  اٌّب١ٌخ ؽجمب ٌٍٕظُ ٚالأطٛي اٌّب١ٌخ اٌّزجؼخ 

 اٌّدٍظ لأغشاع ِب١ٌخ.٠زّزغ ثظلاز١خ اٌزٛل١غ ثب١ٌٕبثخ ػ ٓ 

 . الإششاف ػٍٝ رٕظ١ُ الإ٠شاداد إٌمذ٠خ ٚاٌؼ١ٕ١خ ٚاٌّظشٚفبد ػٍٝ ٚخٗ ِفظً؛ ٚفمب ٌلأطٛي اٌّب١ٌخ اٌّزجؼخ 

 . الإششاف اٌؼبَ ػٍٝ ِٛاسد ا١ٌٙئخ ِٚظشٚفبرٙب 

 . الإششاف ػٍٝ اٌزؼبْٚ ِغ ِذلك اٌسغبثبد 

  ُرمش٠ش ثٕز١دخ اٌدشد ٌّدٍظ الإداسح.الإششاف ػٍٝ اٌدشد اٌغٕٛٞ ٚرمذ٠ 

  ،الإششاف ػٍٝ طشف خ١ّغ اٌّجبٌغ اٌزٟ رمشس طشفٙب لبٔٛٔب ِغ الاززفبظ ثبٌّغزٕذاد اٌذاٌخ ػٍٝ طسخ اٌظشف

 ِٚشالجخ اٌّغزٕذاد ٚزفظٙب.

 .٠ؼّٓ رط٠ٛش اٌغ١بعبد ٚالإخشاءاد اٌّب١ٌخ ِٚشاخؼخ اٌّدٍظ ٌٙب 

 ٌمظ١شح اٌّذٜ، ٚأ٘ذاف ٚأ٠ٌٛٚبد اٌّشوض فٟ رٍج١خ ازز١بخبد اٌّدزّغ.الإعٙبَ ثٛػغ الأ٘ذاف اٌّسذدح اٌجؼ١ذح ٚا 

 .٠شىً ِشخؼب ٌٍدبْ الأخشٜ فٟ اٌدٛأت اٌّب١ٌخ 

 )ٖ٠مَٛ ثزؤد٠خ ٚاخًجبرٗ ِٓ خلاي اٌؼلالخ اٌٛث١مخ ثبٌّذ٠ش اٌّبٌٟ أٚ اٌّسبعت )فٟ زبي ٚخٛد 

 ششؽ أْ رىْٛ ِطبثمخ ٌجٕٛد ا١ٌّضا١ٔخ.الإششاف ػٍٝ رٕف١ز لشاساد اٌّدٍظ ف١ّب ٠زؼٍك ثبٌّؼبِلاد اٌّب١ٌخ ث 

 . الإششاف ػٍٝ إػذاد اٌّٛاصٔخ اٌغ٠ٕٛخ ٚػشػٙب ػٍٝ ِدٍظ الإداسح 

 .٠ؼًّ ػٍٝ ػشع اٌّٛاصٔخ اٌغ٠ٕٛخ ػٍٝ ِدٍظ الإداسح ٌٍّشاخؼخ 

 . ٕٞٛ٠زثجذ ِٓ ػشع اٌج١بٔبد اٌّب١ٌخ اٌّذلمخ ػٍٝ اٌّدٍظ ثشىً ع 

 اٌٛاسدح ِٓ اٌٛصاسح اٌّخزظخ ٚاٌشد ػ١ٍٙب.الإششاف ػٍٝ ثسث اٌّلازظبد راد اٌطبثغ اٌّب ،ٌٟ 

 .٠ٍزضَ ثبٌششٚؽ اٌؼبِخ اٌٛاخت رٛفش٘ب فٟ أػؼبء ِدٍظ الإداسح 

 .٠ؤدٞ أٞ ِٙبَ فٟ اٌدٛأت اٌّب١ٌخ ٠ٛوٍٙب إ١ٌٗ اٌّدٍظ 
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 رابعاُ: اختصاصاث عضى يجهس الإدارة

 :ًٌتًتع عضى يجهس الإدارة بكافت حمىق انعضىٌت بانجًعٍت وعهى الأخص يا ٌه 

 .زؼٛس اخزّبػبد ِدٍظ الإداسح ٚاٌّشبسوخ فٟ ِٕبلشبرٗ ٚارخبر لشاسارٗ -1

 .سئبعخ اٌٍدبْ اٌزٟ ٠شىٍٙب اٌّدٍظ أٚ اٌدّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ ٚاٌّشبسوخ فٟ ػؼ٠ٛزٙب -2

  

 :يهاو عضى يجهس الإدارة 

 :ٌهتزو عضى يجهس الإدارة بجًٍع الانتزاياث انًتزتبت عهى عضىٌته بانجًعٍت وانتً يُها يا ٌهً

 .اٌسشص ػٍٝ زؼٛس اخزّبػبد اٌّدٍظ ثشىً دائُ ِٕٚزظُ .1

 .اٌّشبسوخ اٌفؼبٌخ ِغ اػؼبء اٌّدٍظ ٌسغٓ اداسح اٌدّؼ١خ ٚرسم١ك أ٘ذافٙب  .2

 .اٌّغبّ٘خ فٟ اػذاد خطؾ ٚثشاِح ِٚششٚػبد اٌدّؼ١خ ِٚزبثؼزٙب ٚالإششاف ػٍٝ رٕف١ز٘ب .3

 .د اٚ رؼ١ٍّبداٌزم١ذ ثّب ٠ظذس ػٓ اٌدّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ اٚ ِدٍظ الإداسح ِٓ لشاسا .4

اٌم١بَ ٌد١ّغ اٌٛاخجبد ٚالاخزظبطبد إٌّظٛص ػ١ٍٙب فٟ ٘ذا إٌظبَ ٚاٌخبطخ ثشئ١ظ اٌّدٍظ ٚٔبئجخ، اٌّششف  .5

 .اٌّبٌٟ، إرا رٌٛٝ اٌؼؼٛ أ٠ب ِٓ ٘زٖ إٌّبطت

 .ػذَ اٌّطبٌجخ ثؤ٠خ سٚارت اٚ ِىبفآد اٚ اِز١بصاد ِب١ٌخ ٌمبء ػؼ٠ٛزٗ ثبٌّدٍظ  .6

 .ٚػذُ٘ افشبئٙب اٌّسبفظخ ػٍٝ اعشاس اٌدّؼ١خ 
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 انًتبعت نتعزٌف اعضاء يجهس الادارة انجذد بعًم انجًعٍت الاجزاءاث 

 

٠زُ رؼش٠ف أػؼبء ِدٍظ الإداسح اٌدذد ثبٌٍٛائر ٚاٌغ١بعبد ٚالأٔظّخ اٌّب١ٌخ ٚاٌمب١ٔٛٔخ اٌّزؼٍمخ ثؤػّبي اٌدّؼ١خ ِٓ خلاي 

 اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ : 

 

 يىعذ انتُفٍذ انًسإول عٍ انتُفٍذ الاجزاء

رؼش٠ف الأػؼبء اٌدذد ثبٌغ١بعبد ٚاٌٍٛائر 

 ٚالأٔظّخ

 سئ١ظ ِدٍظ الإداسح

 اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٞ
 خلاي اٌشٙش الأٚي ِٓ الأؼّبَ ٌٍّدٍظ

رؼش٠ف الأػؼبء ثؤِبوٓ زفع اٌٍٛائر 

 ٚاٌغ١بعبد ٚالأٔظّخ فٟ اٌدّؼ١خ
 خلاي اٌشٙش الأٚي ِٓ الأؼّبَ ٌٍّدٍظ اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٞ

إؽلاع الأػؼبء ػٍٝ اٌٍٛائر ٚاٌغ١بعبد 

 ِٕٚبلشزٙب
 الاخزّبع الأٚي ٌٍّدٍظ سئ١ظ ِدٍظ الإداسح

 ػمذ ٚسػ ػًّ ٌٚمبءاد رؼش٠ف١خ
 سئ١ظ ِدٍظ الإداسح

 اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٞ
 خلاي اٌغٕخ الأٌٚٝ ِٓ الأؼّبَ ٌٍّدٍظ

 خلاي اٌشٙش اٌثبٟٔ ِٓ الأؼّبَ ٌٍّدٍظ اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٞ اٌزؼش٠ف ثبلإداساد ٚالألغبَ

 خلاي اٌشٙش اٌثبٟٔ ِٓ الأؼّبَ ٌٍّدٍظ اٌّششف اٌّبٌٟ اٌزؼش٠ف ثبٌمؼب٠ب اٌسب١ٌخ

 خلاي اٌشٙش اٌثبٟٔ ِٓ الأؼّبَ ٌٍّدٍظ الإداسح اٌمب١ٔٛٔخ اٌزؼش٠ف ثبٌمؼب٠ب اٌمب١ٔٛٔخ ٚاٌسٛوّخ ٚاٌزؼـب١ُِ

 

 

 

 29/11/2222َ٘ـ اٌّٛافك 14/4/1442( ربس٠خ 4رُ اػزّبد ٘زٖ اٌذ١ًٌ اٌزؼش٠فٟ فٟ اخزّبع ِدٍظ الاداسح سلُ )*
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