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 للاتً موثمه اجراءات وضع الى اللائحة هذه تهدف
 

 المحددة للمتطلبات الموردة الاصناف تطابك -
 المحدودة للمتطلبات اختٌار معاٌٌر وضع -
 المعتمدٌن الموردٌن تمٌٌم -
 التً والخدمات والاعمال والتعالدات الشراء عملٌات كافة على اللائحة هذه احكام تسري -

 بالجمعٌة العمل حاجة تتطلبها
 لتوفٌر الشراء عملٌات تنظٌم عن المسؤولة الوحٌدة الجهة هً بالجمعٌة المشترٌات تعتبر -

 المشترٌات ادارة تعتبرو . اخرى وخدمات ومستلزمات ثابته اصول من الجمعٌة احتٌاجات

 تعالدالم الاعمال واتمام الجمعٌة الى المطلوبة الاصناف تصل ان الى التنفٌذ تتبع عن مسؤوله

 علٌها لمتفكا للشروط طبما علٌها
-  

 :والمسؤوليات الواجبات
 .واداراتها الجمعٌة انشطة لكافة والتأجٌر والتورٌد الشراء وسٌاسات لائحة تطبٌك -
 .بها والتمٌٌد الشراء بدلٌل الواردة الشراء اجراءات اتباع -
 خلال من دلٌمة ومتابعة منظمه بسجلات والاحتفاظ بدله التورٌد عملٌات متابعة -

 .الالً الحاسب
 (0111) تكلفته ٌفوق منتج أي شراء او اصول من اصل لأي الشراء حالة فً -

 وجودة مٌزات مراعات مع المشترٌات لجنة من تسعٌرات ثلاث عرض ٌتم الجمعٌة

 صرف اذن عمل ٌتم الموافمة وبعد علٌه للموافمة ذٌةالتنفٌ للجنه وعرضه المنتج

 وٌتم نائبه او الادارة مجلس ورئٌس الًالم والمسؤول المحاسب بتولٌع معتمد

 فاتورة وارفاق الموردة للجهة شٌن اصدار او الحساب من المباشر بتحوٌل الشراء

 تالادوا) مثال التشغٌلٌة كالنثرٌات المشترٌات مع لتعاملا ماا .معتمدة ضرٌبٌة
 امر عمل ٌتم (المحرولات-والضٌافة المطبخ مشترٌات-النظافة ادوات-المكتبٌة

 بالجمعٌة التنفٌذي المدٌر من واعتمادها الشاء فاتورة ارفاق بعد داخلً صرف

 صرف بسند الصندوق نم الصرف وٌعتمد الصندوق من المبلغ بصرف وتوجٌه

 .وفحصها تورةالفا من التأكد بعد
 


